[image: image1.png]Zarzad Drég Powiatowych
w Szamotutach





Szamotuły, dnia 20 listopada 2019 r.

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

na usługi społeczne i inne szczególne usługi:
„Ochrona osób i mienia na terenie Zarządu Dróg Powiatowych w Szamotułach”

I. ZAMAWIAJĄCY

Powiat Szamotulski

Zarząd Dróg Powiatowych
ul. B. Chrobrego 6

64-500 Szamotuły

NIP: 787-20-39-967

II.ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 138o ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ustawą lub uPzp, na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeniu.

2. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o ust. 2 – 4 ustawy Pzp.
3. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze Ogłoszenie.

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

5. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
NAZWA POSTĘPOWANIA: „Ochrona osób i mienia na terenie Zarządu Dróg Powiatowych w Szamotułach”
   Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi ochrony osób i mienia realizowanej 
w formie bezpośredniej ochrony fizycznej.

Zakres ochrony obejmuje kompleks budynków oraz teren przyległy – cały ogrodzony teren Zarządu Dróg Powiatowych w Szamotułach.


W skład usługi wchodzi: 

1) kompleksowa ochrona fizyczna osób i mienia na terenie całego obiektu w dni robocze od godz. 15:00 do godz. 7:00 następnego dnia; całodobowo w soboty, niedziele, święta oraz dni wolne od pracy  przez 1 osobę, umundurowaną, wpisaną na listę przeszkolonych pracowników ochrony fizycznej;
2) obchody pracowników ochrony w godzinach pracy mające na celu sprawdzenie całego obiektu, w tym w szczególności prawidłowości zamknięcia bram, furtek, okien i drzwi;

3) wsparcie grupy interwencyjnej w przypadku sygnału pożarowego, napadu, włamania (zadaniem grupy interwencyjnej jest podejmowanie działań zmierzających do zażegnania niebezpieczeństwa lub zabezpieczenia obiektu. W razie zagrożenia grupa interwencyjna powiadamia Policję, Zamawiającego lub osobę przez niego upoważnioną);

Dane systemowe:

Na terenie Zarządu Dróg Powiatowych, zamontowany jest system monitoringu wizyjnego – zewnętrznego. 
Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji zamówienia określają: projekt umowy - stanowiący załącznik nr 1 do Ogłoszenia oraz – projekt umowy przetwarzania danych osobowych stanowiący załącznik nr 2 do Ogłoszenia. Termin realizacji zamówienia: 01.01.2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.
CPV – 79710000-4,  75711000-1

Zmiany umowy:

Dopuszcza się zmianę wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT. Dopuszczalne są zmiany osób oraz ew. podwykonawców pod warunkiem akceptacji przez Zamawiającego. Liczba godzin ochrony, w tym wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zwiększeniu, nie więcej niż 10%. Aktualizacja i uzgadnianie Planów Ochrony są prowadzone przez Wykonawcę. Zgodnie z art. 29 ust. 3 uPzp wykonawca lub podwykonawca winien dysponować minimum 2 osobami zatrudnionymi w wymiarze pełnego etatu na podstawie umowy o pracę, które będą wykonywać pracę w sposób kreślony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy w zakresie: pracownik ochrony. Wykonawca lub podwykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy w niniejszym przedmiocie, winien złożyć stosownej treści oświadczenie. Zamawiający zastrzega prawo do weryfikacji sposobu zatrudnienia ww. osób poprzez wezwanie Wykonawcy lub podwykonawcy do złożenia odpowiednio oświadczenia oraz poprzez bezpośrednie rozmowy z osobami wykonującymi roboty. W przypadku wykonywania ww. czynności przez osoby niezatrudnione zgodnie z art. 22 § 1 KP Zamawiający nałoży kary umowne w wysokości 1500 zł za każdy ujawniony przypadek. W przypadku stwierdzenia, pomimo wezwania, że osoby wykonujące roboty nie są zatrudnione zgodnie z ogłoszeniem, Zamawiający zastrzega możliwość natychmiastowego rozwiązania umowy z winy wykonawcy.
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawca ubiegający się o niniejsze zamówienie społeczne zobowiązany jest wykazać, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 
a dotyczących:
1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:

Wykonawca wykaże, że posiada aktualną koncesję wydaną przez właściwego Ministra, na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia. W ofercie należy złożyć koncesję.
2) Wiedzy i doświadczenia:
Wykonawca wykaże, że wykonał należycie w okresie ostatnich 2 lat przed dniem składania ofert, co najmniej 2 usługi, z których każda polegała na świadczeniu ochrony osób i mienia trwającą co najmniej 12 miesięcy w 1 obiekcie oraz załączy dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. W ofercie należy złożyć wykaz usług spełniających warunek (Zał. nr 4 do SIWZ) oraz załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wymienione w wykazie zostały wykonane należycie – dokumentami takimi mogą być referencje lub inne dokumenty wystawione przez odbiorcę usługi.
W ofercie należy złożyć wykaz usług i ww. dowody zgodnie z zał. nr 4 do SIWZ;
3) Dysponowania osobami: dysponowanie co najmniej 1 grupą interwencyjną pozwalającą na dotarcie na miejsce zdarzenia w ciągu 15 minut od czasu zgłoszenia.
W ofercie należy złożyć wykaz osób zgodnie z zał. nr 4 do SIWZ;

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na wartość co najmniej 100.000 zł.

W ofercie należy złożyć opłaconą polisę lub inny dokument ubezpieczenia wraz z dowodami opłacenia składek. 
Brak wykazania spełniania warunków udziału spowoduje odrzucenie oferty. Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia, poprawienia, wyjaśnienia złożonych ofert. 
Brak dokumentów lub niezgodność z ogłoszeniem spowoduje odrzucenie oferty. Zamawiający prosi o uważne przeczytanie wymogów i złożenie oferty zgodnie z ogłoszeniem. Do oceny ofert zastosuje Zamawiający procedurę tzw. „odwróconą”, polegającą na poddaniu ocenie oferty wyłącznie najkorzystniejszej pod względem przyjętych kryteriów oceny ofert, po uprzednim zbadaniu zgodności z ogłoszeniem.
Zamawiający zastrzega, iż Wykonawca, z którym Zamawiający podpisze umowę, będzie musiał być ubezpieczony od odpowiedzialności OC na wartość min. 100.000 zł przez cały okres przyszłej umowy.
V. OPIS SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERT, WYMAGANE DOKUMENTY
1. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, w języku polskim, na druku formularza ofertowego lub według wzoru tego druku, stanowiącego załącznik nr 3 do Ogłoszenia, poprzez jego odpowiednie wypełnienie, tj. obowiązkowo należy wpisać cenę usługi brutto. Tą wartość Zamawiający przyjmie i będzie oceniać w kryteriach oceny ofert bez względu na inne informacje wpisane w ofercie.
2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w Ogłoszeniu i zał. do ogłoszenia, ew. wyjaśnień, zmian, modyfikacji. Brak dokumentów lub niezgodność z ogłoszeniem spowoduje odrzucenie oferty. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej.
3. Zamawiający ustanawia obowiązek osobistego wykonania zamówienia przez Wykonawcę w zakresie ochrony osób i mienia. Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo 
w zakresie grup interwencyjnych. W przypadku korzystania z udostępnienia zasobów (podwykonawstwo) należy złożyć w ofercie udostępnienie zasobu w oryginale, podpisane przez osobę upoważnioną do działania w imieniu udostępniającego (w ofercie należy złożyć także upoważnienie i/lub dokument rejestrowy udostępniającego w celach dowodowych właściwej reprezentacji zgodnie z zał. nr 5 do ogłoszenia. Wykonawca musi udowodnić 
w ofercie, że dysponuje wymaganymi zasobami oraz że spełnia warunki udziału 
w postępowaniu i będzie w stanie wykonać zamówienie zgodnie z ogłoszeniem.
4. Do oferty należy załączyć także dokumenty, o których mowa w pkt IV. Brak wykazania spełniania warunków udziału spowoduje odrzucenie oferty.
5. Oferta, w miejscu określonym przez Zamawiającego – musi być opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się opatrzenie podpisu pieczęcią imienną).

6. Do oferty należy załączyć upoważnienie dla osoby podpisującej ofertę oraz aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 
w celu potwierdzenia właściwej reprezentacji.
7. Dokumenty składane wraz z ofertą mogą być oryginałami albo kopiami poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę uprawnioną). Oświadczenia składa się w oryginale. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski, chyba że treść ogłoszenia stanowi inaczej.
8. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej nazwą Wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiającego na jego adres do korespondencji i opisanej następująco:
OFERTA dotycząca: „Ochrona osób i mienia ZDP w Szamotułach - znak sprawy: ZDP.272.12.2019. Nie otwierać przed 27.11.2019 r. godz. 10:30”.

9. Zamawiający może odrzucić ofertę stanowiącą czyn nieuczciwej konkurencji lub zawierającą rażąco niską cenę stanowiącą zagrożenie należytego wykonania umowy za wskazaną cenę.
10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się w dniu składania ofert.
11. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 2.000,00 zł w formach wskazanych w art. 45 ust. 6 uPzp. 
12. Wadium musi zabezpieczać ofertę w całym czasie związania. Zwrot wadium będzie dokonany po udzieleniu zamówienia. Zamawiający zatrzyma wadium wykonawcy, który nie podpisze umowy w wyznaczonym terminie. Dowód wniesienia wadium należy złożyć w ofercie. 

13. Zamawiający wskazuje nr konta bankowego, na które należy wnieść wadium: 
BS Duszniki nr: 55 9072 0002 2004 0440 0208 0016.

14. Zamawiający może wybrać kolejną ofertę, jeżeli Wykonawca nie podpisze umowy.
VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać do dnia 27.11.2019 r., do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego 
przy ul. B. Chrobrego 6, 64-500 Szamotuły, pokój nr 4.

2. Oferty, które dotrą do Zamawiającego po terminie składania ofert będą traktowane jako oferty złożone po terminie. Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcom po zakończeniu postępowania.
3. Otwarcie złożonych ofert nastąpi 27.11.2019 r., o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego, przy ul. B. Chrobrego 6, 64-500 Szamotuły, pokój nr 1. 
VII.OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem pkt 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszą być złożone w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiającego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mail zawiera pkt I Ogłoszenia.

4. W przypadku dokumentów lub informacji przekazanych faksem lub drogą elektroniczną każda ze Stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiający dokona oceny ofert w każdej części na podstawie jedynego kryterium, tj. CENA 100%. 
Wykonawca ma obowiązek wypełnienia pozycji: VAT % oraz cena usługi brutto w Formularzu ofertowym gdyż oceniana będzie cena usługi brutto. Zapłata za realizację przedmiotu umowy dokonana zostanie w 12 miesięcznych ratach na podstawie faktur, wystawionych po zakończeniu miesiąca za który będą wystawione proporcjonalnie do 12 kolejnych miesięcy, wynikających z podziału wskazanej w formularzu ofertowym ceny usługi brutto. Zamawiający uzna, że łączna cena brutto przedstawiona w ofercie obejmuje godzinowe wynagrodzenie za 12 kolejnych miesięcy wykonywania usługi i uwzględnia wszystkie koszty wykonania umowy 
w całości, bez względu na sposób jej obliczenia. Zamawiający przyjmie wskazaną 
w formularzu ofertowym cenę usługi brutto za wiążącą. Należyta staranność w obliczeniu ceny usługi brutto leży po stronie Wykonawcy. Będzie ona wiążąca.
Cenę brutto całego zamówienia zaokrągla się maksymalnie do 2 miejsc po przecinku. Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w cenie ofertowej wszystkie koszty realizacji przyszłej umowy. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

Przy obliczeniu ceny należy uwzględnić zmianę wysokości minimalnego wynagrodzenia od 1 stycznia 2020 r. zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 10 września 2019 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2020 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1778).
UWAGA: Obowiązująca stawka podatku od towarów i usług VAT: 23%.
Zamawiający uzna za błąd w obliczeniu ceny określenie jej niezgodnie z polskim systemem płatniczym, opartym na:

- art. 3 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług 
- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim
Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawierać prawidłową stawkę podatku VAT oraz musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do setnych części złotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny określona w procentach zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi.
3. Sposób oceny ofert. 

Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Kryterium: Cena oferty (Co) – waga 100%.
Oferta z najniższą ceną otrzyma w tym kryterium 100 pkt, a pozostałe oferty zostaną ocenione wg następującego wzoru:
cena z VAT oferty z najniższą ceną

Co = -------------------------------------------------------------- x 100

cena z VAT oferty badanej
4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą ocenę punktową w danej części zamówienia.

IX. ZAMAWIAJĄCY MOŻE ODRZUCIĆ OFERTĘ W PRZYPADKU GDY:
1. Jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu;

2. Zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny.
3. Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu;

4. Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt IV Ogłoszenia.
5. Złożona oferta stanowi czyn nieuczciwej konkurencji lub zawiera rażąco niską cenę 
(w szczególności niezgodną z obowiązującym prawem dot. wykonywania pracy, wynagradzania).
X. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Szamotulski ul. Wojska Polskiego 4 Zarząd Dróg Powiatowych; ul. B. Chrobrego 6; 64-500 Szamotuły

· inspektorem ochrony danych osobowych w Powiat Szamotulski ul. Wojska Polskiego 4 Zarząd Dróg Powiatowych; ul. B. Chrobrego 6; 64-500 Szamotuły jest Pan Mateusz Kaczmarek; e-mail: kaczmarekm@zdp-szamotuly.pl; tel: 662 095 538 *;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /dane identyfikujące postępowanie pt:. „Ochrona osób i mienia na terenie Zarządu Dróg Powiatowych w Szamotułach”  prowadzonym w trybie zamówienia na usługi społeczne;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),, dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego

X. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert, swobodnego wyboru wykonawcy lub unieważnienia postępowania 
z zastrzeżeniem podania przyczyn. 
2. W przypadku złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający zaprosi do złożenia ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie może zawierać ceny wyższej niż cena z oferty złożonej.

2. Zamawiający zamieści na stronie internetowej informację o udzieleniu zamówienia lub unieważnieniu postępowania.

3.  Wykaz załączników do niniejszego ogłoszenia: 

Załącznik nr 1 – Projekt umowy
Załącznik nr 2 – Projekt umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych
Załącznik nr 3 – Formularz Ofertowy
Załącznik nr 4 – Wykaz usług,

Załącznik nr 5 – Udostępnienie zasobów

Zatwierdzam:
……………........................……………..........................

(Podpis Kierownika Jednostki)
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